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DOPLYW MATERIALOW ARCHIWALNYCH
Z CENTRALNYCH AGEND DIECEZJI DO ARCHIWUM
DIECEZJALNEGO ORAZ NABYTKI

Akta przejmowane z instytucji centralnych sa wytwarzane przez pracujace
w nich kancelarie. Poznanie struktur organizacyjnych tych urzedéw i kancelarii
ma istotne znaczenie dla przejmowania powstatych tam akt oraz ich wlasciwego
porzadkowania.

Struktura i dziatalno§¢ centralnych urzedéw zarzadu diecezja w okresie
staropolskim zostala juz wzglednie dobrze poznana. Najistotniejszymi kance-
lariami tego okresu to kancelaria biskupia, administratora diecezji, wikariuszy
i oficjaléw generalnych oraz kapituly katedralne;j.

Zas6b aktowy wtedy wytworzony zostal w wigkszosci przypadkéw opisany
i uporzadkowany. Wzglednie latwo wigc do niego mozna dotrzeé. Najstarsza
czes¢ tego zasobu stanowia dokumenty. Warto zaznaczy¢, ze zbir dokumentéw \
narastajacy w archiwach, zazwyczaj kapitulnych, zawieral nie tylko takie, ktére
byty adresowane do centralnych urzedéw diecezjalnych, ale takze do beneficjat6w
i dzierzawcow débr.

Podstawowym zasobem, jaki przejmowaly archiwa z kancelarii, byly ksiegi.
Z kancelarii biskupiej przejmowano ksiegi czynnosci biskupich, sadowych
i administracyjnych — acta episcoporum, ksiegi pelnionych funkcji sakralnych
— libri functionum, acta sacrorum ordinationum, akta proceséw kanonizacyjnych
— akta processuum sacrorum. Nieco pézniej, bo od XVI w. powstawaly ksiegi
wizytacji — libri visitationum. Niewiele natomiast zachowato sie korespondencji
z okresu staropolskiego. Dotyczy to takze innych kancelarii.

Z kancelarii wikariuszy i oficjaléw w archiwach naczelne miejsce zajmuja
ksiegi o charakterze sadowym — acta causarum, acta officialia, acta consistorii.

Z kancelarii kapitulnej pochodzily przede wszystkim ksiegi czynnosci
i posiedzeri kapitulnych — acta actorum capituli, acta et decreta, acta sessionum
capituli, a takze ksiegi przyje¢ na pratatury i kanonie — libri instalationum. Grupe
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ksiag zwiazanych z organizacja samej kapituly tworza ksiegi zawierajace statuty
kapitulne — libri statutorum. Z kancelarii tej pochodzily takze r6znego rodzaju
ksiegi rejestrujace, opisujace majatek, tak kapitulny, jak i biskupstwa. Powstaty
wiec tu przede wszystkim kopiarze dokumentéw — libri privilegiorum, ksiegi
opisujace beneficja — libri beneficiorum, spisy rewizji débr kapitulnych oraz
biskupstwa — libri revisionum et granicierum. Sa tez ksiegi inwentarza skarbca
katedry, czy kapituly — thesaurus ecclesiae cathedralis, thesaurus capituli.

Okres nowozytny, ktéry dla dziejow kancelarii rozpoczal sie na przelomie
XVIIL i XIX w., przyniést do§¢ wazne zmiany w strukturze urzedéw, pomocnych
w zarzadzaniu diecezja. Zmienila si¢ takze dziatalno$¢ ich kancelarii, co wpltyneto
na forme¢ prowadzenia akt. Powszechna praktyka stalo sie laczenie w jedna calo$é
pism, ktére odnosily si¢ do poszczeg6lnych os6b, instytucji lub spraw. Powsta-
waly wiec w kancelariach fascykuly lub woluminy akt, skoriczyla si¢ kancelaria
ksiag; jako ewidencja wptywajacych i ekspediowanych pism pojawit si¢ dziennik
podawczy, poczatkowo nazywany protokélem czynnosci. Nieco péZniej
wprowadzono registrature, czyli osobna komérke kahcelaryjna, Zajmujaca sig
wylacznie rejestracja i przechowywaniem dokumentéw, potrzebnych dla biezacej
pracy.

Druga zmiana dotyczyla reorganizacji samych urzedéw i ich kancelarii.
Wzrosta rola konsystorzy generalnych. Nastapilo to czeéciowo pod presja wladz
politycznych, ktére z jednej strony domagaly si¢ od biskupa, by rezydowal
w stolicy diecezji, z drugiej za§ wymagaty, by w diecezji tylko jedna kancelaria
pelnita funkcje kancelarii centralnej. Zanikly wiec tzw. zadworne kancelariz
biskupie i wzrosto znaczenie kancelarii konsystorskich. Dwa urzedy, wikariat
generalny i oficjalat generalny, ktére zazwyczaj laczono w jednej osobie
wikariusza generalnego i oficjala, okreslano jedna nazwa: Konsystorz Generalny;
jego kancelaria przejela wiele spraw zatatwianych dotychczas w kancelarii kurii
biskupie;j. ’

Jednak i sam Konsystorz Generalny w péZniejszym okresie ulegt podzialowi
na dwa zakresy wladzy: admihistracyjna i sadownicza. W poczatkach XX w.,
zgodnie z wymogami Kodeksu Prawa Kanonicznego, powolano osobna instytucje,
Sad Duchowny (w Poznaniu w 1922 r.), ktéremu przewodniczyl oficjal;
dotychczasowy Konsystorz Generalny zaczeto nézywaé Kuria Biskupia (w Pozna-
niu od 1927 r.); na jej czele stal wikariusz generalny.

Na przelomie XVIII i XIX w. prowadzono w Konsystorzu Generalnym akta '
wedlug instytucji (Stolica Apostolska, diecezja, dekanat, parafia itp.), w ten
sposéb powstala seria akt, ktére nazywano aktami generalnymi — generalia.
Szybko jednak wytworzyla si¢ seria akt personalnych, dotyczacych poszcze-
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g6Inych kaptanéw — personalia. Zaczeto tez zakiada¢ osobne akta dla okreslonej
sprawy jednej parafii czy instytucji (np. sprawa patronatu, gruntéw koscielnych,
kapitatléw itp.), okreslano je wtedy mianem akt specjalnych — specialia.
W registraturze ukladano je zazwyczaj alfabetycznie wedlug nazw parafii.
Zdarzalo sie, ze akta zaprowadzone jeszcze w kancelarii biskupiej przejmowat
i prowadzit dalej konsystorz (najczesciej byly to sprawy zakonéw i klasztoréw,
zarzadu majatkiem seminaryjnym, nauczania lekcji religii oraz r6znych instytucji).

Mimo wzrostu znaczenia w poczatkach XIX w. kancelarii Konsystorza
Generalnego, nadal istniata kancelaria biskupa, zwano ja wtedy takze potocznie
kuria biskupia (chociaz nie nalezy myli¢ tego pojecia z Kuria Biskupia powstata
w poczatkach dwudziestego wieku), lub Ordynariatem (Arcy)biskupim.
W Poznaniu urzad ten ulegl z czasem pewnej rozbudowie; na przetomie XIX
i XX w. mozna w nim rozrézni¢ trzy jednostki organizacyjne: sama kancelarie,
rade ordynariatu oraz rade administracyjna. W 1927 r. arcybiskup August Hlond
zni6st jednak urzad ordynariatu Arcybiskupiego, a utworzyl Kancelari¢ Prymasa
Polski, do ktdrej kompetencji nalezaly niektére, wylaczone z gestii nowo
zorganizowanej Kurii Arcybiskupiej, sprawy diecezjalne (Seminarium, zagra-
niczne studia kleru, katolickie stowarzyszenia i inne). W Poznaniu, akta
arcybiskupéw obejmuja gléwnie sprawy archidiecezji poznariskiej, czesciowo
jednak odnosza sie takze do archidiecezji gnieZnieriskiej, gdyz bulla ,,De salute
animarum” (1821 r.) Poznari byl z Gnieznem polaczony unia personalna. Akta
dotycza tez korespondencji ze Stolica Apostolska i réznymi innymi instytucjami
poza granicami Archidiecezji Poznariskiej; swoista grupe tworza akta dotyczace
stosunkéw koscielno-politycznych w archidiecezji, a takze narodowo-spotecznej
dzialalnosci arcybiskupéw w XIX w. W czasie wakansu na stolicy arcybiskupiej
korzystali z tej kancelarii takze administratorzy diecezji.

Zaséb aktowy dwdch dalszych kancelarii, nowopowstatego Sadu Duchownego
oraz Kapituty Katedralnej, nie byl tak rozbudowany jak poprzednich. Kancelaria
Sadu Duchownego wytwarzala akta gléwnie w odniesieniu do sadowych spraw
malzeniskich, spraw spornych oséb duchownych i §wieckich (w tym sprawy
roszczefi pienigznych i zniestawieri). Nieco bogatsze rzeczowo byly akta kancelarii
kapitulnej. Ich zawarto§¢ mozna zgrupowaé wedlug nastepujacych tematéw:
arcybiskupi, administracja diecezji podczas wakansu, archidiecezja, kapituta
katedralna, katedra, parafie i koScioly podlegle kapitule, fundacje, dobroczynnosé
i miscellanea. '
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PRZEJMOWANIE ARCHIWALIOW Z URZEDOW CENTRALNYCH

Na wstepie trzeba stwierdzi¢, ze przepisy nowego Kodeksu Prawa Kanoniczne-
go (1983) o archiwum diecezjalnym méwia bardzo malo, stwierdzajac jedynie
og6lnikowo, ze biskup diecezjalny winien zatroszczy¢ sie o utworzenie archiwum
historycznego, w ktérym strzezonoby pilnie, uporzadkowane systematycznie
dokumenty, posiadajace walor historyczny (kan. 491 par. 2.). Nazwa ,archiwum
diecezjalne” prawodawca okresla w Kodeksie instytucje, ktéra w pojeciu
archiwistyki $§wieckiej uwaza si¢ za archiwum zaktadowe (kan. 486 par. 2),
natomiast to, co potocznie rozumie si¢ przez archiwa centralne, prawodawca
okresla mianem ,,archiwum historyczne”.

W zakresie udostepniania i wypozyczania dokumentéw prawodawca nakazuje
zachowa¢ normy ustanowione przez miejscowego biskupa. Brak wiec w Kodeksie
jakichkolwiek przepiséw normujacych termin przekazywania akt do archiwum
historycznego. Pewne ogélne wskazéwki mozna znaleZé jedynie w posta-
nowieniach poszczegélnych biskupéw. Tak na przyktad w zwiazku z ustano-
wionym w 1925 r. statutem Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu, abp
Edmund Dalbor polecil zgromadzi¢ w Archiwum rozproszone po diecezji zabytki,
uznajac rok 1850 jako cezure czasowa dla zdeponowania ksiag metrykalnych
w Archiwum. Statuty Archidiecezjalnego Synodu Poznariskiego z roku 1968
przyjmuja rok 1900 jako graniczny, po ktérym nalezy oddawaé akta do
Archiwum, W pierwszym przypadku cezura czasowa wynositaby 75 lat, w drugim
za$ 68 lat. Poniewaz brak jakichkolwiek sugestii w tym wzgledzie w przepisach
prawa kanonicznego nalezy przypuszcza¢, Zze w ustalaniu cezur biskupi czerpali
wzOr z praktyki instytucji pafistwowych. Poza tym pewne przytoczone wyzej
sugestie odnosily sie przede wszystkim do akt pochodzacych z terenu diecezji.
W odniesieniu do urzedéw centralnych kierowano sie innymi wzgledami.
Momentem dogodnym dla zdawania akt byl zazwyczaj moment reorganizacji
urzed6w, albo brak miejsca. Przekazywano zazwyczaj akta spraw zamknietych.

Obecnie praktyka urzedéw pafistwowych w tym wzgledzie jest nastepujaca.
W/g rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa WyzZszego i Techniki z dnia
25 lipca 1984 r., archiwa paristwowe, przejmuja materiaty archiwalne z archiw6w
zakladowych po uplywie 25 lat przechowywania (Dz. Ust. nr 41 poz. 216
— 1984 r.). Po 30 latach od wytworzenia akt moga one by¢ udostepniane, choé
prawodawca paristwowy przewiduje takze mozliwo$¢ wczesniejszego udoste-
pniania akt za specjalnym pozwoleniem, o ile nie narusza to prawnie chronionych
interes6w Paristwa i obywateli. (Dz. Ust. nr 41 poz. 217 — 1984r),
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Po wojnie, do Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu, podobnie jak do
innych archiwéw diecezjalnych, przekazywano czeg§¢ zasobu przedwojennych
registratur urzedéw kos$cielnych. Wydaje si¢ jednak, ze stwierdzenie prof. An-
drzeja Tomczaka o ,,zarchiwizowaniu przedwojennej registratury urzed6éw koscie-
Inych” jest nadmiernie optymistyczne (Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 515).

W Poznaniu bowiem, a nalezy przypuszczaé, ze podobnie bylo w innych
archiwach diecezjalnych, dopiero w 1973 r. Kuria Metropolitalna przekazala do
Archiwum pokaZna ilo$¢ akt (faczna wielko$¢ tego zespotu z okresu registratury
wynosi obecnie w AAP 26.929 j.a., 496,21 m.b.). Pewna ich cze$¢ zdotano juz
zinwentaryzowadé, pozostalo jednak jeszcze okolo 9.830 j.a.(sa to przewaznie akta
hipotek i legatéw poszczegélnych parafii). Uklad akt przejetych z registratury nie
byt zbyt precyzyjny. Wplywaly na to przede wszystkim przeprowadzane w tym
okresie reorganizacje urzedéw diecezjalnych. Na ogét dzielono akta na dwie
podstawowe grupy: a) generalia diecezji b) specialia parafii.

Do grupy pierwszej nalezaly np. sprawy dotyczace arcybiskupa, instytucji
diecezjalnych, stowarzyszeri, redakcji, duszpasterstwa nieparafialnego i miscel-
lanea.

Do grupy drugiej nalezaly: 1) rachunki kasy koscielnej, 2) budynki koscielne,
3) dzierzawy gruntéw, 4)zmiany duszpasterzy (zaliczano tu takze niektére
personalia, o ile dotyczyly sprawowanego w parafii urzedu, oraz inwentarze
zdawania urzedu), 5) legaty, 6) rady parafialne, 7) cmentarze, 8) tzw. spiritualia
(dyspensy matzefiskie, odpusty, wszystko co dotyczylo zycia sakramentalnego),
9) wizytacje pasterskie, 10) generalia ko$ciola (miscellanea), 11) akta majatkowe
wedlug dzialéw: majatek kosciota — majatek beneficjalny (opisy gruntéw, mapki,
akta katastralne).

Inwentaryzacja archiwalna winna opiera¢ si¢ na ukladzie akt-w registraturze,
wtedy bowiem zespdl archiwalny najlepiej ukazuje prace registratury, a takze
dzialalno$¢ samego urzedu. Niestety uklad akt w registraturze nosi na sobie pigtno
pewnej niestabilno$ci pracownikéw tej komdérki kancelaryjnej. Stad tez na aktach
dokonywano pewnych zmian juz w samej registraturze. Dla precyzyjniejszego
ukiadu akt Archiwum postanowilo podzieli¢ caly zesp6l na dziesie¢ serii akt,
zachowujac dla catego zespolu sygnature ,,KA”, dodajac dla kazdej serii kolejna
liczbe rzymska od I do X:

KA1 —  Akta generalne archidiecezji
KAII —  Akta ogé6lne koscioléw parafialnych, filialnych i kaplic
KAIIIT —  Akta szczegélowe koscioléw parafialnych, filialnych i kaplic

KAIV —  Akta konsystorskie dekanatéw
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KAV  —  Akta konsystorskie Seminarium Duchownego

KA VI —  Akta konsystorskie zakon6w i klasztoréw

KA VII. —  Akta konsystorskie szkél i nauczania religii _ :
KA VIII. —  Akta konsystorskie szpitali, sierocificéw i ochronek parafialnych
KA IX —  Akta konsystorskie duchowiefistwa _

KA X —  Akta konsystorskie Sadu Duchownego i spraw malzeriskich

Dwa razy, w 1977 r. i w 1986 r., przekazywano do Archiwum zamknigte akta
spraw Metropolitalnego Sadu Duchownego w Poznaniu. Obejmuja one lacznie
9.413 j.a. Akta te przekazano posegregowane wedlug instancji, lacznie z wyka-
zem sporzadzonym w maszynopisie. W Archiwum zachowano ten uklad nadajac
jedynie catemu zespolowi sygnature ,,SM” z jedna, ciagta numeracja.

Z kancelarii Arcybiskupa Poznatiskiego przejmowano dwa razy powazniejszy
zaséb aktowy: w 1978 r. i w 1980 r. Byly to akta wytworzone podczas rzadéw
_arcybiskupa Walentego Dymka (1946—1956) oraz arcybiskupa Antoniego
Baraniaka (1957—1977). Lacznie ponad 1.000 j.a. Otrzymaly one sygnatury: OA
XII oraz OA XIII i kolejna numeracje¢. Uklad archiwalny tych akt zachowano
prawie dokladnie wedlug uktadu registratur tych kancelarii. Szczegllnie wzorowo
byly prowadzone akta w kancelarii abpa A. Baraniaka; sa tez najbogatsze. Uktad
tej registratury byl nastepujacy:

I ~ — Stolica Apostolska

I ~— Episkopat Polski

Il — Stolica Arcybiskupia

IV — Arcybiskup Poznarski

v — Archidiecezja Poznaiiska

VI  — Kuria Metropolitalna

VII — Kapituta Metropolitalna

VIII — Kapitula Kolegiaty Poznaiiskiej
IX — Kapituta Kolegiaty Sredzkiej

X — Arcybiskupie Seminarium Duchowne — Papieski Wydzial Teologiczny
XI  — Akcja charytatywna

XII — Prasa i wydawnictwa

XIII — Wyisze uczelnie
XIV — Sprawy beatyfikacyjne

XV  — Zakony i Zgromadzenia meskie
XVI — Zakony i Zgromadzenia Zesiskie
XVII — Ksieza poza granicami archidiecezji
XVIII — Réine

XIX — Sprawy poza granicami Polski
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Poza urzedami centralnymi pomocnymi w zarzadzaniu diecezja istniaty rézne
stowarzyszenia, ktére posiadaly takze jaki§ centralny oSrodek koordynujacy
dziatalno§é, a w nim do$¢ szeroko rozbudowany sekretariat. Przed wybuchem
drugiej wojny §wiatowej w Poznaniu miescilo sig¢ 20 sekretariatéw katolickich
organizacji i stowarzyszefi, tak o zasiegu diecezjalnym (zazwyczaj dla obu
archidiecezji), jak i krajowym. W latach powojennych, kiedy uniemozliwiono
dalsza ich dzialalnog¢, akta wytworzone i przechowywane w sekretariatach, albo
juz skltadowane w Kurii, zostaly przekazane do Archiwum Archidiecezjalnego.
Zespoty tych akt ulozono wtedy wedlug kolejnosci, w jakiej wyliczano te stowa-
rzyszenia w oficjalnych wykazach koscielnych, gdy jeszcze prowadzily swoja
dziatalno§¢ w okresie przedwojennym. Kryterium tego uktadu stanowilo miejsce
w Akcji Katolickiej. Tak powstal nastepujacy uktad tych zespoléw archiwalnych:

NIAK  —  Naczelny Instytut Akcji Katolickiej

AIAK  — Archidiecezjalny Instytut Akcji Katolickiej
KSM — Katolickie Stowarzyszenie Mezéw

KSMM —  Katolickie Stowarzyszenie Mlodziezy Meskiej
KSMZ —  Katolickie Stowarzyszenie Mlodziezy Zedskiej
MR —_ Sodalicje Marianskie

KZRP — Katolicki Zwiazek Robotnikéw Polskich

KRE —  Krucjata Eucharystyczna

LK — Liga Katolicka

KZMM — Katolicki Zwiazek Mlodziezy Meskiej

KZMZ —  Katolicki Zwiazek Mlodziezy Zefskiej

KZK —  Katolicki Zwiazek Kobiet

OoP — Opieka Polska nad Rodakami na ObczyZnie
WO — Dzial wydawniczy ,,Ostoi"

Istnialy takze inne zwiazki, jak kaplafskie (ZKU — Zw. Kapl. Unitas,
ZMD — Zw. Misyjnych Duchow.), i stowarzyszenia misyjne itp.

Naplywaja tez do Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu rézne nietypowe
materialy, nieraz nalezalo, dla waznych powodéw (np. odmienny charakter
przechowywania), wylaczy¢ pewne materialy z archiwaliéw, z wymienionych juz
wyzej kancelarii urzedéw centralnych. W tym celu stworzono specjalny dziat tzw.
Zbioréw Specjalnych. Umieszcza sie w nich przede wszystkim korespondencje
réznych oséb (w tym najstynniejszy z dzialéw, tj. korespondencja kard.
M. Led6chowskiego), nuty, grafike i dokumentacje w nowszych technikach,
wreszcie spuscizny oséb prywatnych (SOP) i miscellanea. Dzial ten jest
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oczywidcie ciagle dzialem otwartym i nawet do grup wydawaloby si¢ — ze
wzgledu na odleglo$¢ czasowa zamknietych — ciagle jeszcze naplywaja nowe
materialy. '

Nabytki te stwarzaja jednak dodatkowe trudnosci w ich inwentaryzowaniu.
Pochodza bowiem z réznorodnych kancelarii, czesto jest to zaséb wytworzony
przez osoby prywatne (wspomnienia, zapiski, dzienniki, akta osobiste itp.).

Najczestszymi nabytkami w archiwach koscielnych sa zazwyczaj spuscizny po
ksiezach. W takich przypadkach istnieje konieczno$¢ dos¢ skrupulatnego zbadania
przekazywanego materiatu, gdyz moga si¢ w nim znaleZ¢, zupetnie przypadkowo,
akta zwiazane z kancelaria urzedu, w ktérym dotychczasowy wlasciciel pracowat;
mégt tez wej$¢ w ich posiadanie przez dziedziczenie lub w inny sposdéb.
Spuscizny rzadko sa materiatami czysto archiwalnymi, dlatego dos¢ czesto wiacza
sig je do zbioréw specjalnych w bibliotekach. Maja tez zazwyczaj charakter
mieszany. Dla takich materialéw stwarza si¢ wiec specjalne zbiory takze
w archiwach. Sadze, Ze najlepiej traktowac je jako jeden zbidr, dzielac go jedynie
wewnetrznie na dzialy, na przykiad dokumentowy, literacki, graficzny.

I na zakoriczenie chcialbym podnie§¢ krétko pewien problem natury prak-
tycznej. Przy przejmowaniu jakichkolwiek akt do archiwéw najlepiej prébowaé
zachowa¢é uklad, jaki mialy one w registraturze. Niestety do$¢ czesto zdarza sie,
ze uklad ten jest zrozumialy jedynie dla ,wtajemniczonych”, czyli dla samych
tworcéw. Trafiaja sie takze akta, ktore powstajac w jednej kancelarii, byly dalej
kontynuowane w innej. Sa tez poszyty akt, ktdre trzeba byloby najpierw
rozdzieli¢, aby mozna je péZniej logicznie przydzieli¢ do odpowiedniej serii.
Dzisiaj, kiedy istnieje mozliwosé szybkiego sortowania danych (komputery),
wydaje si¢, ze sam uklad akt wedlug wymys$lnych nieraz serii na pdlkach
magazynu archiwalnego nie ma wigkszego znaczenia. Mozna bowiem przy
sporzadzaniu inwentarza wykorzysta¢ stare sygnatury, nadane jeszcze w registra-
turze, by juz poza magazynem odtworzy¢ dawny uklad w postaci odpowiedniego
wykazu, z dopisanymi dofi nowymi sygnaturami.



