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i ,Welecja”. Pierwsza zostala oficjalnie zatwierdzona przez Dyrekcje Politechniki
w 1879 r., a jej nieoficjalng poprzedniczka byta, dziatajaca juz okoto 10 lat wcze-
$niej, ,Biblioteka Polska”, zwana tez ,Kuznig” lub ,Apteka”. ,Welecja” powstata
4 lata p6zniej (1883). Miedzy obiema polskimi korporacjami studenckimi istnia-
la zarowno wspolpraca, jak i rywalizacja. ,Arkonia” byta bardziej ,arystokra-
tyczna”, ,Welecja” zas bardziej ,demokratyczna”. Podzial pomiedzy nimi prze-
biegal wzdluz linii pochodzenia i pogladéw. Przez obie korporacje przewinetlo sie
wielu po6zniejszych wybitnych polskich uczonych, znanych politykéow i wojsko-
wych, zwlaszcza z okresu II Rzeczypospolitej. W studenckich latach cztonkiem
»Arkonii” byl np. gen. brygady Wtadystaw Anders, Wodz Naczelny Polskich Sit
Zbrojnych na Zachodzie, ,Welecji” zas — Ignacy Moscicki, prezydent RP.

Rozdziat Eriksa Jékabsonsa ,Polacy w Rydze od drugiej potowy XIX wie-
ku do roku 1918” zamyka tekstowa czes¢ wydawnictwa. Ten lotewski historyk
krotko charakteryzuje cala polska spolecznos¢ Rygi we wspomnianym okre-
sie, przejawy jej zycia spotecznego i politycznego az do konca I wojny swiato-
wej. Osobny podrozdzial poswiecony jest Polakom studiujacym na Politech-
nice Ryskiej. Zamieszczone zostaly zestawienia statystyczne dotyczace liczby
studentéw-Polakow.

Publikacja jest bogato ilustrowana. Znalazly sie w niej reprodukcje widoko-
wek z przedstawieniami XIX-wiecznej Rygi, zdjecia miasta z epoki, fotografie
indywidualne i zbiorowe polskich studentéw oraz ,twoérczos¢ studencka” — hu-
morystyczne rysunki i wpisy, jakie studenci umieszczali na murach Politechniki
(szczegoblnie bogato ozdabiali nimi Sciany karceru, do ktorego trafiali za r6znego
rodzaju wykroczenia). Zamieszczono tez zdjecia korporacyjnych rekwizytow: de-
kli, band, dewizek, cyrkli.

Omawiana publikacja zostala bardzo starannie przegotowana i stanowi in-
teresujaca pozycje wydawnicza, w przystepny i atrakcyjny sposob przyblizajaca
dzieje studenckiej Polonii w Rydze w XIX i na poczatku XX w.

Alicja Nowak
(Archiwum Glowne Akt Dawnych, Warszawa)

Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii, red.
Michal Wanner, Praha 2013

W 2013 r. opublikowano nowe zasady opracowania archiwaliow (dalej: Zasady),
ktore maja byc¢ stosowane nie tylko w archiwach, ale takze w innych instytu-
cjach (m.in. muzeach i bibliotekach) w Czechach. Zastapily one zbiory prze-
pis6w z 1958 i 1965 r. Prace nad przygotowaniem Zasad byly prowadzone od
konica XX w. Nowy impuls dziatlaniom dal projekt ,Interoperacyjnos¢ w insty-
tucjach pamieci” (INTERPI), ktérego realizacje rozpoczeto na poczatku 2011 r.
Ma on by¢ zakonczony 31 XII 2015 r.! W ramach tego projektu tworzony jest, na
mocy umowy Archiwum Narodowego i Biblioteki Narodowej, system informa-

! Strona internetowa projektu: http://autority.nkp.cz/interpi <dostep 2014-01-31>.
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tyczny INTERPI, przeznaczony dla instytucji pamieci. Zalozenia tego systemu
mialy duzy wplyw na ostateczny ksztalt przedstawianych Zasad, a nawet na
ich zréznicowanie w pewnych fragmentach, o czym bede wspominac¢ w dalszej
czesci tekstu.

W przygotowaniu Zasad uczestniczyto 37 osob, zaangazowanych w prace na
przestrzeni kilkunastu lat. Od 2010 r. kierowatl nimi Michal Wanner z Depar-
tamentu Administracji Archiwalnej i Zarzadzania Dokumentacja Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych. Nazwiska wszystkich wspotpracownikow wymienione zo-
staty na s. 331 publikacji. Sktada sie ona z kilku zasadniczych czesci: wprowa-
dzenia (rozdziat 1), zasada opracowania (rozdziaty 2-8), 11 zatacznikow, wykazu
0sOb uczestniczacych w pracach i indeksu pojec.

We wprowadzeniu przedstawiono kontekst i przebieg prac nad opracowaniem
podstawowych zasad, poczawszy od lat 80. XX w. do znaczacej nowelizacji pra-
wa archiwalnego w 2012 r., ktére umozliwilo wprowadzenie przedstawianych
Zasad. Glownym powodem do podjecia tych prac byly zmiany, jakie zachodzity
w Srodowisku kulturalnym, informacyjnym i prawnym, a szczegoélowe czynniki
wymieniono na s. 12-13. Wsréd nich wskazano dzialalnos¢ miedzynarodowego
srodowiska archiwistycznego i jej efekty, tzn. Miedzynarodowy standard opi-
su archiwalnego ISAD(G), Miedzynarodowy standard archiwalnych haset wzor-
cowych ISAAR (CPF), Encoded Archival Description (EAD) i Encoded Archival
Context (EAC). Uwzgledniajac te standardy w swojej metodyce krajowej, Czesi
dotaczyli do grupy krajow, ktoére uczynity to weczesniej?.

Rozdziat 2. Opracowanie archiwalne zawiera informacje podstawowe. Omo-
wiono w nim kolejne etapy opracowania, poczawszy od przejmowania materia-
6w, wyodrebniania zespoléw archiwalnych i zbioréow oraz sposobow okreslania
ich rozmiaru. Warto zwroéci¢ uwage na podrozdziat 2.9. Jednostki ewidencyjne.
Wskazano w nim szczegélowe zasady wyodrebniania jednostek, zaro6wno doku-
mentacji analogowej, jak i elektronicznej. Omoéwiono rézne rodzaje dokumenta-
cji: dokumenty wytworzone przed i po 1850 r.; ksiegi urzedowe i rekopisy réz-
nego rodzaju, w tym pamietniki, prace dyplomowe, nuty (w postaci analogowej
i cyfrowej); pomoce kancelaryjne, w tym dzienniki podawcze, skorowidze, reper-
toria; kartoteki; pieczecie (typariusze i odciski); pudla z materialami nieopraco-
wanymi i opracowanymi; fascykuly; dokumentacja kartograficzna, techniczna
i ikonograficzna — mapy, atlasy, szkice, rysunki, grafika; fotografie — odbitki
na roznych nosnikach, klisze negatywowe i pozytywowe, mikrofilmy i mikrofi-
sze, albumy (album jako jednostka archiwalna) i fotografie cyfrowe (ich kopie na
bardziej trwaltym nosniku maja walor oryginatu); filmy — na nosnikach analo-
gowych i informatycznych; nagrania dzwiekowe na réznych nosnikach; druki —
wydane do 1800 i po 1800 r., do ktéorych zaliczono takze plakaty rekopiSmienne
i materiaty ulotne; dokumentacja elektroniczna — wyrézniono zbiory danych
o okreslonej strukturze oraz cyfrowe jednostki archiwalne (np. prezentacje czy
strony internetowe) zlozone z mniejszych jednostek ewidencyjnych (np. filmy,

2 Por. A. Baniecki, Krajowe adaptacje miedzynarodowych standardéw archiwalnych, ,Ar-
cheion”, t. 112, 2011, s. 173-190; tenze, Zastosowanie miedzynarodowych norm archiwal-
nych w kataloriskim systemie opisu archiwalnego Norma de Descripcié Arxivistica de Ca-
talunya (NODAC) 2007, |w:] Toruriskie Konfrontacje Archiwalne, t. 3, Archiwistyka miedzy
réznorodnoscia a standaryzacja, red. W. Chorazyczewski, A. Rosa, Torun 2013, s. 191-217.
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rekopisy, mapy); inne obiekty — numizmatyczne, falerystyczne. Jednostka ewi-
dencyjna moga by¢ tez paczki, ale tylko do czasu opracowania znajdujacych sie
w nich archiwaliow. Zestawienie 53 rodzajow jednostek ewidencyjnych wraz ze
skrétami uzywanymi na ich oznaczenie, zamieszczono na s. 32-33.

Drugi rozdziat konczy wykaz pomocy archiwalnych tworzonych w trakcie
opracowania zasobu. Autorzy wyroznili pomoce archiwalne podstawowe (spisy
tymczasowe i robocze, na bazie ktorych powstaja inwentarze i katalogi), specjal-
ne (rejestry, indeksy i katalogi tematyczne) i referencyjne (spisy zespolow, opisy
zespolow, przewodniki i wydawnictwa). Szczegoétowo omowiono budowe i zawar-
tos¢ inwentarza, odsylajac do kolejnych rozdziatow Zasad, w ktérych ujete zo-
staty zalecenia dotyczace formutowania réznych elementéow opisu.

W rozdziale 3. Opis archiwaliéw opisano podstawowe zasady tworzenia opisu
wielopoziomowego. Za gtowne zasady uznano rozpoczynanie od opisu ogolnego
i przechodzenie do szczego6low, podawanie elementow opisu charakterystycz-
nych dla danego poziomu, taczenie réznych elementéw?® oraz dziedziczenie in-
formacji na nizszych poziomach. Wyrézniono cztery podstawowe poziomy opisu:
zbior (soubor) archiwalny — zarowno zespol (fond) jak i zbior (zbirka); seria —
z mozliwoscia tworzenia podserii; jednostka archiwalna (slozka) — jednostka
odpowiadajaca jednostce ewidencyjnej, zawierajaca co najmniej dwa dokumenty —
z mozliwosciag tworzenia podslozek; dokument (jednotlivost) — najmniejsza czes¢
dajaca sie wyodrebni¢ z jednostki zbiorczej, w tym plakat, rekopis, sekcja mapy?,
ktora moze zawierac jeszcze mniejsze czesci, np. pojedyncze karty w kartotece.
Pomoca w zrozumieniu przedstawianych zasad sg tabele z przyktadowymi po-
ziomami opisu w ramach zespotu oraz zbioru (s. 40-42).

Rozdzial 4. Elementy opisu archiwaliéw zawiera wykaz elementow o charak-
terze ogolnym, oparty w generalnych zalozeniach na standardzie ISAD(G). Po-
dobienstw do tego standardu jest wiecej. Dane potaczono w 6 blokéw, jednak
nieco inaczej pogrupowanych. Wskazowki maja podobna budowe; przy kazdym
elemencie okreslono jego zawartos¢, zasady tworzenia opisu i obligatoryjnosc¢
(odrebnie w odniesieniu do opisé6w umieszczanych w spisach roboczych, inwen-
tarzach i katalogach).

Pierwszy blok identyfikacyjny liczy az 10 elementéw. Rozpoczyna go sygnatu-
ra opisywanych archiwaliow. Podane przykltady zawieraja do 9 czesci sktadowych
sygnatury, identyfikujacych opisywane archiwalia na kolejnych poziomach, po-
czynajac od oznaczenia instytucji przechowujacej archiwalia, zgodnego z NADS.
Odrebne miejsce przeznaczono na podawanie wszelkich innych identyfikatoréw
— od dawnej sygnatury, przez numery w przewodnikach po kody ISBN czy ISSN.
Kolejne elementy w tym bloku to regest lub opis ogélny z uwzglednieniem opisu
zewnetrznego, a takze nazwa — podane wlasnie w tej kolejnosci. Nastepne dwa
dotycza datacji, wytworzenia dokumentéw oraz kalendarza, zgodnie z ktorym
datacja jest okreslona (jesli nie jest to kalendarz gregorianski). Przewidziano tez

3 Obrazowo przedstawia to wykres oparty na standardzie ISAD(G), pokazujacy poziomy opi-
su, rekordy opisu i rodzaje indeksow tworzone w systemie INTERPI.

4 Szczegoltowy wykaz tego, co moze by¢ uznane za jednostke opisu na tym poziomie, znajduje
sie na s. 39.

5 NAD (narodni archivni dédictvi) to skrét uzywany na oznaczenie narodowego dziedzictwa
archiwalnego.
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podawanie prioréow lub posteriorow. Zwraca uwage dwojakie uzycie znaku ,-”,
jako rozdzielajacego rok od miesiaca a miesiac od dnia (np. 1945-01-02) oraz
oznaczajacego ciag chronologiczny dat (np. 1960-1990), a takze znaku ,,/”, jako
wskazujacego ciag chronologiczny dat przyblizonych (np. 16/18 na oznaczenie
XVI-XVIII w.). Podane przyklady pokazuja tez, w jaki sposob nalezy zapisywac
liczbowo daty okreslone opisowo, np. I kwartat 1945 r. to 1945-01/1945-03,
a pierwsza potowa IX w. to 0801/0850 [sic!]. Dalej podawany ma by¢ poziom
opisu, a po nim okreslenie jednostek ewidencyjnych — rodzaj materialow ar-
chiwalnych (zgodnie z lista 53 rodzajow) oraz liczba jednostek. Blok identyfi-
kacyjny konczy sygnatura topograficzna. Ostatni blok kontrolny obejmowac
ma 3 elementy formalne: autor opracowania i opisu, zasady, zgodnie z ktory-
mi opracowano opisywane obiekty oraz date i uzupelnienia opisu. Pozostate
4 bloki wskazuja elementy opisu ogolnego. Blok kontekstu i struktury obejmuje:
dzieje tworcy, dzieje opisywanego obiektu, zasady opracowania, opis tematyki,
dane o przejeciu archiwaliow oraz kolejnych doptywach. Odpowiada to w pol-
skiej praktyce znacznej czesSci wstepu do inwentarza zespotu. Blok warunkow
udostepniania i wykorzystywania zawiera tylko 4 elementy. Pierwszy to ogélne
zasady udostepniania, prawa do opisywanego obiektu oraz jego reprodukowa-
nia. Kolejne wskazuja, czy dostepne sa informacje o tym obiekcie oraz jego re-
produkcje. Uzupelniaja je dane o stanie technicznym obiektu. Blok materiatow
uzupelniajacych zawiera trzy elementy, ale jakze istotne z punktu widzenia ba-
dacza. W przypadku, gdy opisywana jest kopia, podawane sa dane o oryginale,
z jakiego zostata wykonana. W przypadku opisu oryginalu wspomnieé¢ nalezy
istniejace kopie.

W rozdziale 5. Rozszerzony opis archiwaliow — przedstawiono zasady for-
mulowania szczegélowych elementow opisu specyficznych dla réznych rodzajow
materiatlow archiwalnych. Rozdziatl ten sktada sie ze wstepu i dwoch czesci, r6z-
nigcych sie w sposob istotny. W pierwszej wyodrebniono i przedstawiono 11 ele-
mentow wspolnych, mozliwych do okreslenia w wielu przypadkach. Zaliczono do
nich: datacje inng niz daty wytworzenia obiektu (np. fotografia XVI-wiecznego
dokumentu wykonana w 2000 r.: ,16-2000” [sic!]); tytul dzieta autorskiego; for-
ma zachowanego dokumentu (np. kopia pozytywowa, dokument opublikowany);
wymiary, formaty, liczba egzemplarzy; skala np. mapy; wspotrzedne geograficz-
ne; orientacja mapy; nosnik i technika wykonania; tom, rocznik, w ktérym opu-
blikowano zrodtlo; jezyk, alfabet; informacje o publikacji.

W drugiej czesci oddzielnie omowiono sposoby postepowania w odniesieniu
do 20 rodzajow materiatow. Ich zroznicowanie jest nieco mniejsze niz w przy-
padku omawiania rodzajow jednostek ewidencyjnych, tzn. sa to: dokumenty
wytworzone przed i po 1850 r.; ksiegi urzedowe, pomoce kancelaryjne, karto-
teki; rekopisy; nuty; typariusze i odciski; publikacje periodyczne; mapy i atla-
sy; dokumentacja techniczna; rysunki i wykresy; fotografie; filmy; nagrania
dzwiekowe; druki; pocztowki; plakaty; klisze; papiery wartosciowe; dokumenty
elektroniczne; przedmioty falerystyczne; przedmioty numizmatyczne i inne. Po-
dobnie jak w przypadku opisu ogolnego, zréznicowano zakres informacji poda-
wanych w réznych pomocach archiwalnych: spisach roboczych, inwentarzach
i katalogach. Dla wiekszosci z nich ograniczono sie do wymienienia typow haset
indeksowych (ciat zbiorowych, os6b i nazw geograficznych) — formalnych i do-
tyczacych tresci, jakie nalezy lub mozna okreslac formutujac opisy konkretnych
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rodzajow dokumentacji. Jako przyktad mozna podac, ze w opisach dokumentow
obowigzkowe jest okreslenie wystawcy, odbiorcy, wlasciciela pieczeci i wniosko-
dawcy (o ile jest inny niz odbiorca) — moga to by¢ ciata zbiorowe lub osoby
fizyczne. Mozna tez tworzy¢ hasta poswiecone swiadkom, poreczycielom i pi-
sarzom. Obowigzkowe haslto geograficzne stanowi miejsce wystawienia doku-
mentu. Dodatkowo mozna formulowaé¢ hasta okreslajace miejsce wytworzenia
(w tym kopii i transumptu) i miejsce wytworzenia oryginatu, jesli opisywana jest
kopia. Mozna tez tworzy¢ hasta na okreslenie cial zbiorowych, osob i obiektow
geograficznych wspomnianych w tresci.

W przypadku kilku rodzajow dokumentacji Zasady zawieraja wiecej niz
wskazanie rodzajow indeksow. Tak jest w odniesieniu do typariuszy i odciskow
pieczeci. Zasady wymieniaja takze dodatkowe elementy ich opisu: opis legen-
dy, opis przedstawienia napieczetnego, koroboracja dokumentu, liczba odciskéw
i ich kolejnosc. I odrebnie okreslaja rodzaje hasel indeksowych dla typariuszy
(obowiazkowo wtasciciel typariusza, miejsce wytworzenia typariusza i miejsce
wytworzenia wzorca pieczeci), odciskow pieczeci i kopii. Opisujac rysunki i wy-
kresy nalezy podac tresc¢ legendy, ale tylko w katalogu. Opisujac w inwenta-
rzach i katalogach filmy i nagrania dzwiekowe nalezy podac¢ diugosc¢ ich trwa-
nia (w formacie: hh:mm:ss). Rozdzial 5 konczy nieokreslona grupa ,inne” wraz
z zaleceniem, ze opisujac te archiwalia w katalogu mozna poda¢ hasta okre-
Slajace ciala zbiorowe, osoby fizyczne i obiekty geograficzne, nie jest to jednak
obowigzkowe.

Kolejny rozdziat (6. Opis twoércy) nawiazuje do standardu ISAAR (CPF). Wy-
rozniono w nim 4 rodzaje tworcow: ciala zbiorowe, rodziny, osoby i czasowe ciala
zbiorowe, zwigzane z organizacja jednego wydarzenia, np. konferencji. W czesci
wstepnej rozdziatu zwraca sie uwage na koniecznos¢ prawidtowego okreslenia,
kto byl tworca konkretnej partii materialow — z odréznieniem jednostki dzie-
dziczacej czy przekazujacej materialy do archiwum. Podkresla sie tez celowos¢
odrebnego od opisu archiwaliow opisu ich tworcow i zaleca sie tworzenie haset
wzorcowych. Miejscem gromadzenia tych hasetl ma by¢ system INTERPI, umoz-
liwiajacy ich wspoélne wykorzystywanie przy opisach wielu obiektow.

Hasta wzorcowe maja zawierac elementy wspolne dla wszystkich typow twor-
cow (identyfikator — unikalny w systemie, autor rekordu, zrédla danych, zwiaz-
ki miedzy hastami) oraz zréznicowane. Ciala zbiorowe mozna opisac przy po-
mocy 15 elementow: nazwa wzorcowa (nazwa, dopowiedzenie, typ formy, daty
wystepowania nazwy i odsylacz, jesli konieczny); warianty nazwy; utworzenie
jednostki; likwidacja jednostki; zakres dziatania; przeksztalcenia; udziat w kor-
poracji; siedziba; zasieg terytorialny; numery identyfikacyjne; dzieje tworcy®;
funkcje tworcy; akty normatywne; przepisy okreslajace dziatalnosé i struktu-
ra wewnetrzna. Pozostale hasla moga mie¢ mniej skomplikowana strukture.
Czasowe ciala zbiorowe opisa¢ mozna siedmioma elementami: nazwa wzorcowa
(nazwa, dopowiedzenie, typ formy, daty wystepowania nazwy i odsyltacz, jesli
konieczny); warianty nazwy; jednostka odpowiedzialna za wydarzenie; rozpo-
czecie wydarzenia; zakonczenie wydarzenia; miejsce i dzieje. Opis rodu i jego

6 Ten fragment hasta wzorcowego odpowiada elementowi opisu materiatéow archiwalnych —
podobnie jak powtarzaja sie niektore elementy ISAD(G) i ISAAR (CPF).
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galezi moze zawierac 6 elementoéw: nazwa wzorcowa (nazwisko rodowe, dopowie-
dzenie, odsytacz, jesli konieczny); warianty nazwy; daty istnienia; daty dziata-
nia; dzieje i genealogia. Opis osoby mozna zawrzec¢ takze w 7 elementach: nazwa
wzorcowa (nazwisko osoby, dopowiedzenie, typ formy, odsytacz, jesli konieczny);
warianty nazwiska; data i miejsce urodzenia; data i miejsce Smierci; daty pro-
wadzenia dziatalnosci; zwiezla charakterystyka i biografia.

Niezaleznie od tworzenia do§¢ rozbudowanych rekordéw haset wzorcowych
przewidziano umieszczanie w opisie archiwaliéow punktéw dostepu, do ktérych
zaliczono nazwy, terminy, stowa kluczowe, wyrazenia i kody, oraz indekséow.
Zasady metodyczne ujeto w rozdziale 7. Tworzenie punktow dostepu i indeksow,
nawigzujac do rozdziatu 5., w ktorym wskazano postulowane zakresy indekso-
wania roznych rodzajow dokumentacji. Podkreslono, ze system INTERPI tworzy
plaszczyzne gromadzenia hasel wspoélnych dla dziedzictwa przechowywanego
przez rozne instytucje pamieci: archiwow, bibliotek, muzeow i galerii. Hasla
moga dotyczy¢ tworcow archiwaliow, opisywac role jednostki w stosunku do
opisywanego obiektu lub charakteryzowac jej tresc.

Zgodnie z Zasadami tworzy¢ mozna 6 rodzajow indeksu: korporatywny —
obejmujacy ciata zbiorowe (urzedy administracji, organy, przedsiebiorstwa, fir-
my, spoiki, organizacje, partie, jednostki wojskowe, stowarzyszenia — w tym
miedzynarodowe, osoby fizyczne majace charakter podmiotu); osobowy — obej-
mujacy rody, galezie rodu, rodziny, osoby fizyczne (takze fikcyjne), istoty nie
majace postaci fizycznej (religijne, mitologiczne, alegoryczne oraz zwierzeta ma-
jace miano); geograficzny — obejmujacy obszary administracyjne i geograficzne,
punkty osadnicze i ich czeSci, obiekty przyrodnicze (parki narodowe, pomni-
ki przyrody, stanowiska archeologiczne), twory geomorfologiczne (kontynenty,
gory, cieki wodne i ich czesci); wydarzen — obejmujacy operacje wojenne, bitwy,
powstania, plany rozwojowe, zjazdy, konferencje, festiwale, wystawy, akcje do-
broczynne, Swieta panstwowe lub religijne, zjawiska przyrodnicze (np. huragan
Katrina); dziet — obejmujacy dzieta, utwory (budowle, zbiory budynkow — skan-
seny, drogi, kanaty, odznaczenia, medale, produkty np. firmowe, szeroko znane
dokumenty, gry, dziela artystyczne i autorskie, publikacje) oraz poje¢ — obej-
mujacy pojecia ogblne, np. pisarz, rzeka, bitwa. Trzy ostatnie rodzaje indeksow
czesto ujmowane sa w ramach jednego indeksu zwanego przedmiotowym lub
rzeczowym. Wskazane rodzaje indeksow roznia sie od okreslonych w normie
ISO 9997, lecz Zasady sa z nia zgodne w ogblnych zarysach.

Zasady okreslaja tez strukture haset indeksowych bedacych punktami do-
stepu do informacji. Hasta tworzone w systemie tradycyjnym powinny skladac
sie nie tylko z formy wzorcowej nazwy. Maja réwniez zawierac ich krotka charak-
terystyke o okreslonej strukturze oraz sygnature jednostki archiwalnej, ktorej
hasto dotyczy. W przypadku umieszczania hasta w systemie informatycznym,
np. INTERPI, konieczne jest dodanie numeru ID, jednoznacznie je identyfikuja-
cego. W razie potrzeby hasta mozna poszerzac o kolejne czesci sktadowe. Wat-
pliwos¢ budzi w tej sytuacji czynienie z sygnatury czesci sktadowej hasta w per-
spektywie jego wykorzystywania przy opisie kolejnych obiektow.

7 Polska wersja PN-ISO 999:2001 Informacja i dokumentacja. Wytyczne dotyczace zawarto-
Sci, struktury i prezentacji indeksow.
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Czeskie Zasady nawigzuja nie tylko do standardéw ISAD(G) i ISAAR (CPF).
Uwzgledniono w nich réwniez zakres informacji uregulowany w Miedzynaro-
dowym standardzie opisu instytucji z zasobem archiwalnym ISDIAH. Rozdziat
8., pod znamiennym tytulem Opis instytucji zarzadzajacych archiwaliami: prze-
wodnik archiwalny, ma forme tabeli, w ktorej wymieniono kilkadziesiat elemen-
tow i podelementow, z jakich powinien sktadac sie opis instytucji, podajac odno-
$niki do elementéw ISDIAH. Niektore z nich odwotluja sie do innych elementéw
opisu w systemie INTERPI, inne zas maja postac listy wyboru, np. mozliwos¢
wykonania mikrofilmu (tak/nie), lub sugeruja umieszczanie adresu URL, np.
cennik ustug.

Opisanym na stu stronach publikacji zasadom towarzyszy 11 zalacznikow
zawierajacych przykltady opiséw. Podobnie jak jest to w standardach miedzy-
narodowych, aczkolwiek sa bardzo przydatne, to nie stanowia czesci przepisu.
Niewatpliwie jednak ulatwiaja jego rozumienie i spos6b stosowania konkretnych
zalecen. Warto wiec zapoznac sie takze z tg czeScia publikaciji, liczaca ponad
dwiescie stron. W zalacznikach 1-3 podano przyklady opisow, jakie nalezy za-
mieszczac w spisach roboczych, inwentarzach i katalogach. Warto podkreslic, ze
zamieszczone zostaly opisy zarowno na poziomie zespotu/zbioru, jak i jednostki
archiwalnej, zestawienia opiséw oraz wydruki raportéw z systemu informatycz-
nego. Fakt, iz dotycza one czasem tych samych obiektéw, utatwia wychwycenie
roznic w zalecanej glebi opisu. Tak jest w przypadku akt osoby: Elstner Fran-
tisek Alexandr, (1851) 1898-1959, opisanych zaréwno w spisie roboczym, jak
i w inwentarzu. Przykladowym opisem w spisie roboczym zespolu wytworzone-
go przez instytucje jest Okresni urad Kostelec II, (1962) 1990-2002, a opisem
zbioru — Sbirka zahrani¢nich patentovych véstnikt, (1617) 1852-1945. Opisy
zamieszczone w inwentarzu obrazuja Okresni ufad Kostelec I, (1794) 1850-1945
(1991), Mistni narodni vybor Lhota, (1924) 1945-1980 i Statek Kraliky, s. p.
Kraliky, (1948) 1952-2000. Opisy katalogowe dotycza zbioru Sbirka grafiky,
1493-1934. Czescia opisu sa indeksy: cial zbiorowych, osobowy, geograficzny,
dziet oraz poje¢. W indeksach tych do jednego hasta bywaja przypisane jednak
czasem dwie sygnatury.

Opisy na kilku poziomach, nizszych niz jednostka ewidencyjna, zawiera za-
lacznik 4. CzeS¢ A to opisy zamieszczane w inwentarzach i katalogach, czes¢ B —
opisy w spisach roboczych, mniej szczegotowe, lecz jednak wykonywane. Przy-
ktady dotycza kilkunastu rodzajéow dokumentacji, np. piecze¢ przy dokumen-
cie, fotografie w kronice czy w kartotece, wpisy dotyczace kolejnych zagadnien
w ksiedze urzedowej, wykres techniczny w ramach dokumentacji projektowej,
mapa w atlasie, tasma z czeScig filmu czy pioro i futeral dotaczone do ksiegi
pamiatkowe;j.

Inny charakter maja kolejne zalaczniki. Zatacznik 5. stanowi tabela z wy-
kazem jezykow, ktore moga wystapi¢ w opisywanych archiwaliach. Jezyki po-
dano w uktadzie wedtug kontynentéw, a w nich podzial na rodziny i grupy, np.
w Europie jezyki indoeuropejskie, uralskie i izolowany jezyk baskijski. Kolejne
zalaczniki dotycza wybranych typéw archiwaliéw. W zalaczniku 6. zestawiono
elementy standardu opisu akt stanu cywilnego — urodzin, matzenstw i zgonoéw —
z elementami opisu okreslonymi w Zasadach. Analogicznie zatacznik 7. dotyczy
opisu wedut, a zalgcznik 8. — pieczeci.
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Podobnie jak tekst Zasad, takze zalaczniki odnosza sie nie tylko do opisu
archiwaliow. Zalacznik 9. zawiera kompletne przykitady rekordow hasel wzor-
cowych twércow. Ciato zbiorowe obrazuja Design Centrum Ceské republiky
i Mistni narodni vybor Sulislav, rodzine — Schmoranzové — slatinanska vétev,
a osobe — Schmoranz Franti§ek®. W tym ostatnim przyktadzie podano 6 powia-
zanych hasel wzorcowych: dwie rodziny, trzy osoby i jedno ciato zbiorowe.

Wymagajaco wygladaja podane w zalaczniku 10. Przyklady tworzenia punk-
téw dostepu i indekséw. Obrazuja one hasta z kilku rodzajow indeksow opi-
sanych w rozdziale 7. Indeks korporatywny obejmuje 40 przykladow pogrupo-
wanych w ramach 15 potencjalnych typéw (np. sad okregowy, korporatywny
pseudonim osoby fizycznej, cialo zbiorowe, ktére nie powstalo)®. Po nim poda-
no 5 hasel na oznaczenie rodzin lub ich gatezi oraz 34 hasta indeksu os6b'°,
istot!! i zwierzat. Indeks geograficzny to 68 hasel pogrupowanych w ramach
13 kategorii (np. panstwo, czes¢ miasta'?, panstwa zanikle!®). Indeks wydarzen
zilustrowano 10 hastami, a indeks dziet — 23 hastami!*. Zatacznik zakonczony
jest przykladami formy, jaka moga przybiera¢ hasta dodawane na réznych po-
ziomach opisu.

Ostatni, 11. zalacznik — Przyktady opisu archiwum jako instytucji przecho-
wujacej archiwalia — obrazuje sposob zastosowania zasad ujetych w rozdziale 8.
Pierwszym jest opis: Narodni archiv, ktorego identyfikatorem jest CZ100000010,
a jego typ to archiwum narodowe. Wymieniono takze jego paralelne formy na-
zwy: National Archives, Prague; Archives Nationales, Prague i Nationalarchiyv,
Prag. Umieszczenie w rekordzie hasla wzorcowego nazw w innych jezykach by¢
moze skutecznie zapobiegnie uzywaniu réznych form nazw, co zdarza sie w od-
niesieniu do polskich instytucji, nie tylko archiwalnych. Nastepne sa opisy ar-
chiwéw innych typow: regionalne archiwum panstwowe — Moravsky zemsky

8 Podanie w zataczniku 10. przyktadu hasta indeksowego na oznaczenie tej osoby umozliwia
z kolei uchwycenie réznic konstruowania rekordu hasta wzorcowego i hasta indeksowego —
s. 284.

9 Vys$si pramyslova §kola koze§nicka Hlinsko, Hlinsko (Chrudim, Cesko), odborna §kola, kte-
rou se pres snahy v letech 1890-1899 nepodafrilo zalozit, s. 281.

19 Np. Benedikt XVI. (papez), *16.4.1927 Marktl am Inn (Alt6tting, Némecko), papez —
V/PFJ [inne formy nazwy]: Ratzinger Joseph (papez); Joseph Ratzinger (papez); Josef Ratzinger
(papez); Ratzinger Josef (papez); Benedetto XVI. (papez); Benedict XVI. (papez); Bozi rotvajler
(papez), s. 283.

11 Np. Achilleus (mytologicky hrdina), postava z fecké mytologie, syn bohyné Thetis a krale Pé-
lea, Gicastnik Trojské valky — V/PFJ [inne formy nazwy]: Achilles (mytologicky hrdina); Achi-
les (mytologicky hrdina); Achilleas (mytologicky hrdina); Achil (mytologicky hrdina); AxiAAeug
(mytologicky hrdina), s. 286.

12 Np. Vinohrady (Praha, Cesko), byvala samostatna obec, katastralni tizemi a méstska étvrt
na uzemi méstskych ¢asti Praha 1, 2, 3, 4, 10 — V/PFJ [inne formy nazwy]: Viniécné Hory
(Praha, Cesko); Hory Viniéné (Praha, Cesko); Krdlovské Vinohrady (Praha, Cesko); Krdlovské
mésto Vinohrady (Praha, Cesko); Kénigliche Weinberge (Praha, Cesko), s. 289.

13 Np. Prusko, historické tizemi a byvaly statni utvar ve stfedni a vychodni Evropé na tizemi
dnesniho Némecka, Polska, Ruska, Litvy a Béloruska — V/PFJ [inne formy nazwy]: Prusy;
Borussia; PreufSen; Prusa; Prajsko, s. 291.

* Np. Nobelova cena (ocenéni), 1901-, ocenéni Nobelovy nadace kazdoro¢né udélované za za-
sadni védecky vyzkum, technické objevy ¢i za pfinos lidské spolec¢nosti — V/PFJ: cena
Nobelova; Nobelpriset (ocenéni), czy Becherovka (likér), 1807-, bylinny alkoholicky napoj
vyrabény v Karlovych Varech, s. 295.
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archiv v Brné, okregowe archiwum panstwowe — Statni okresni archiv Hra-
dec Kralové, archiwum terenowego organu samorzgdowego — Archiv hlavniho
mésta Prahy, archiwum specjalistyczne — Literarni archiv Pamatniku narod-
niho pisemnictvi, archiwum prywatne — Archiv spole¢nosti Sokolovska uhelna
a. s. i instytucja kulturalno-naukowa — Polabské muzeum. W Zasadach nie
zostala jednak podana lista typow, do jakich mozna przypisywac instytucje.

Publikacje konczy indeks rzeczowy nazwany indeksem poje¢. Zindeksowana
zostala tylko pierwsza czeS¢ Zasad, normatywna — moze szkoda, bowiem przy-
ktady opisu stanowia bardzo obrazowa i pouczajaca czes¢ publikacji. Hasta sg
w wiekszosci proste, wyjatkowo rozwiniete przez okreslniki rzeczowe (takie jak
np. pomoc archiwalna, autorzy, jednostka ewidencyjna, forma wzorcowa nazwy
czy aktotworca). Niektore hasta zawierajg dopelnienia precyzujace, ze chodzi np.
o element INTERPI, element opisu lub role jednostki. Sa w nim wiec nie tylko
tradycyjne hasta ogélne, jak archiwum, fotografie, monografie czy mikrofilmy,
lecz takze nazwy standardow, apeEAD, XML czy strona internetowa. Mimo to
daje sie odczuc brak definicji niektorych pojec, np. fond. Nie zawsze jest wiec ja-
sne, czym jest jednostka ewidencyjna, czym archiwalna, a czym inwentarzowa.
A w tekScie Zasad wystepuje jeszcze jednostka opisu.

Wiele zamieszczonych w Zasadach konkretnych wytycznych, uzupeinio-
nych przykladami, moze by¢ przedmiotem szczegoélowego omawiania lub nawet
dyskutowania, konfrontowania z polskimi przypisami czy przyzwyczajeniami.
W powyzszym tekscie ograniczylam sie do ogdlnego omowienia, chcac zachecic
do zajrzenia i blizszego zapoznania sie z publikacja — takze jako z ewentual-
nym zrodlem pomysiow do zastosowania w przypadku nowelizacji lub tworzenia
przepisow polskich albo prowadzenia prac nad opisywaniem polskiego zasobu
archiwalnego.

Anna Laszuk
(Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych, Warszawa)

,Bremisches Jahrbuch”, Band 88-92, Bremen 2009-
2013

,2Bremisches Jahrbuch” to wydawnictwo wlasne Archiwum Panstwowego w Bre-
mie (Das Staatsarchiv Bremen), stolicy najmniejszego niemieckiego kraju zwiaz-
kowego, Wolnego Hanzeatyckiego Miasta Brema. Rocznik ten jest wydawany we
wspolpracy z Towarzystwem Historycznym w tym miescie. Czasopismo ukazuje
sie od 1863 r. i jest najstarszym periodykiem naukowym wydawanym w Bre-
mie. Publikowane sg w nim teksty dotyczace historii regionalnej, dziejow Bremy
i okolic we wszystkich epokach, z zakresu réznych dyscyplin zwiazanych z na-
uka historyczna. Konstrukcja rocznika jest stata. Kolejne jego tomy zawieraja
artykuly i eseje (Aufsdtze), relacje (Arbeitsberichten), drobne teksty dotyczace
historii Bremy i regionu péinocnych Niemiec (Miszellen). Pracom komitetu re-
dakcyjnego rocznika przewodniczy dr Konrad Elmshauser.
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