ANNA T. PAWLOWSKA

OPRACOWANIE MAP ARCHIWALNYCH
¥V ARCHIWACH KOSCIELNYCH

Piany i mapy przechowywane w archiwach diecezjalnych i parafialnych
s szczegblnym i cennym rodzajem Zrédel historycznych. Nie natrafitam
w publikacjach dotyczacych archiwaliéw koscielnych na artykuly poruszajace ten
temat, Na pierwszym zjezdzie wtoskich archiwistéw ko$cielnych odbytym
w Rzymie w: dniach 5—8 XI 1957 r. ojciec Ansgar Faller SAC méwiac
o ,,Dokumentacji jako uzupelnieniu archiw6w koscielnych” wspomniat o potrzebie
gromadzenia tych materialéw'. Wymagaja one odpowiedniego opracowania
tj. odrebriego niz dokumentacja aktowa i audiowizualna. W archiwach paristwo-
wych istnieja odrebne organizacyjnie dziaty kartograficzne. W archiwach
koScielnych (w tym zakonnych), moim zdaniem nie nalezy ich wyodrebniaé
z uwagi na stosunkowo niewielka ich liczbe. Niemniej nalezy potraktowac
je wedtug zasad przyjetych we wspéiczesnej archiwistyce.

Na wstepie pewne wyjasnienie: w ,Instrukcji w sprawie porzadkowania
archiwalnego zasobu kartograficznego” wprowadzonej zarzadzeniem Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych? mapy oraz projekty i rysunki techniczne
sprzed roku 1944 bez wzgledu na ich postaé i technike wykonania zalicza sie
do tzw. archiwalnego zasobu kartograficznego®. Pod pojeciem ,,mapa” uwaza sie
réwniez plan, ktdry nie jest przeciwstawieniem terminu ,,mapa” lecz okresleniem
mapy wielkoskalowej*.

1'J. Wojnowski Towarzystwo Archiwistyki KoScielnej i jego organ, ABMK 5: 1962,
s. 368.

2 Zbiér przepiséw archiwalnych. Stan na dzied 30 VI 1961 r. Opr. M. Bieliriska, A.
Ptasnikowa, Warszawa 1962, s. 128—_145.

% Tamze, s. 128. Zasady porzadkowania i inwentaryzacji dokumentacji projektowo-
kosztorysowej powstalej po roku 1944 unormowano odrebna instrukcja.

4 Instrukcja w sprawie porzadkowania archiwalnego zasobu kartograficznego, w: Zbi6r
przepiséw ..., s. 128.
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Archiwalny zaséb kartograficzny dzieli sie na mapy zespolowe i kolekcje
z uwagi na zwiazek merytoryczny i formalny map z aktami, a z uwagi na zwiazek
fizyczny map z aktami na mapy wszyte do akt lub zlozone z nimi i na mapy
luzne. Mapy luzZne, zaréwno zespolowe jak i kolekcje tworza zbiér karto-
graficzny. Mapy zespolowe sa to takie mapy, ktére maja zwiazek z okreslonym
zespotem akt, niezaleznie od tego czy akta tego zespolu zachowaly sie, czy nie.
Mapy nie ‘majace takiego charakteru tworza kolekcje’. Mapy sa rekopismienne
i drukowane. Przy opracowaniu kartografikéw wyodrebniamy, podobnie jak przy
aktach, czynno$ci porzadkowania, brakowania i sporzadzania pomocy archi-
walnych.

Porzadkowanie map ma na celu segregacje na mapy zespolowe i kolekcje.
Kryteriami rozpoznawczymi map zespolowych sa dawne sygnatury, zatwierdzenia
urzedowe i adnotacje, pieczecie, nazwiska wykonawcéw, daty sporzadzenia map,

‘tytut i skala, nadto format arkusza, rodzaj materiatu, technika opracowania
i rysunku oraz tre§¢ mapy.

W obrebie zespoléw nalezy nada¢ mapom taki uklad, jaki posiadaly w chwili
zarchiwalizowania. W przypadku niemozno$ci odtworzenia takiego ukladu,
porzadkujacy moze nada¢ mapom uklad wiasny’. Nalezy bra¢ pod uwage
nastepujace uklady:

1) Terytorialny wedtug podziaiéw administracyjnych. W archiwach koscie-
Inych nalezaloby zastosowaé ukiad wedlug migjscowosci zgrupowanych
w parafiach a te wedlug dekanatéw.

2) Rzeczowy.

3) Chronologiczny.

4) Wedtug skali.

5) Alfabetyczny.

Przy porzadkowaniu zasobu kartograficznego w archiwach koscielnych nalezy
zastanowié sie, ktéry z ukladéw jest mozliwy do zastosowania, ktéry jest
najbardziej funkcjonalny. Uklad alfabetyczny nalezy stosowaé tylko w ramach
grup rzeczowych,

Brakowanie w odniesieniu do map w zasadzie nie ma zastosowania. Sa jednak
przypadki, ktére usprawiedliwiaja ten rodzaj czynnosci, gdy: a) mapa jest
nieczytelna i tak zniszczona, Ze nie nadaje sie do zrekonstruowania, b) zachowaty
sie tylko fragmenty arkuszy i nie mozna ich zidentyfikowaé. Nadto brakowaniu
moga podlegaé trzecie i dalsze wtdrniki.

3 Tamze. ,
¢ Tamze, s. 129.
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Do pomocy archiwalnych w mys$l wspomnianej instrukcji Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Paristwowych zalicza sie: 1. karty map zespolu lub kolekcji, 2.
inwentarze, 3. skorowidze, 4. ksiegi inwentarzowe (te ostatnie nie uwazam
za konieczne). Karty map i kolekcji stanowia ewidencje zasobu kartograficznego
danego archiwum. Inwentaryzacji podlegaja mapy zespolowe zaréwno luZne jak
i wszyte, czy zlozone z aktami. Inwentaryzacje tych ostatnich przeprowadza sie
w oparciu o dane zawarte w inwentarzu akt tego zespolu, a po zakoriczeniu
inwentaryzacji map zespotowych kartom inwentaryzacyjnym nadaje si¢ odpowie-
dni uktad — jeden z wyzej wspomnianych. Karty map kolekeji posiadaja taki sam
uklad, jaki nadano im w trakcie porzadkowania’. Dla wszystkich map w zbiorze
sporzadza si¢ skorowidz geograficzny, rzeczowy, wedlug nazwisk wykonawcéw.
Skorowidze te najlepiej opracowywaé w trakcie inwentaryzacji.

Karte map zespolu lub kolekcji wypelnia sie na karcie inwentarzowej
do inwentaryzacji akt. Karta zawiera nastepujace rubryki:

1 — znak archiwum (np. ADL — Archiwum Diecezjalne Lubelskie);

2 — nie wypelnia sie;

3 — skré6t nazwy zespolu (kolekcji) i sygnatura zespotu;

4 — petna nazwa zespotu (kolekcji);

5 — daty kraficowe map w zespole (kolekeji);

6 — liczbe map w zespole (kolekcji);

7 — miejsce przechowywania;

8 — pomoce ewidencyjne opracowane dla map zespotu lub kolekcji.

Na odwrociu karty nalezy wymieni¢ a) dzialy akt zespolu zawierajace mapy
(dotyczy to map wszytych), b) kraficowe sygnatury map dla map luZnych,
przechowywanych poza aktami zespotu®.

Inwentarz dla map zespolowych (kolekcji) sporzadza sie na znormalizowanych
kartach inwentarzowych. Sposéb ich wypelniania r6zni sie od sposobu wypelnia-
nia kart dla projektéw i rysunkéw technicznych. Dla kazdej mapy sporzadza sie
oddzielna karte bez wzgledu na to czy sklada sie ona z wielu arkuszy, czy jest
jedna z kilku map umieszczonych na jednym arkuszu. Karta inwentarzowa dla
map sklada sie z 11 rubryk.

Rubryka 1 — Hasto. Nazwa geograficzna obszaru przedstawionego na mapie
zaczerpnigta z tytulu lub w razie jego braku wydedukowana z tre$ci mapy. Dla
kazdej mapy przyjmuje si¢ jedno haslo. Jezeli na mapie wystepuje kilka nazw
miejscowosci, ktére stanowia czegs¢ skladowa wigkszej jednostki terytorialnej czy
administracyjnej, wéwczas podaje sie nazwe tej zbiorowej jednostki z dopiskiem

T Tamze, s. 130.
8 Tamze, s. 132.
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~cze$¢™°. Przekladajac to na kartografika obszaréw koscielnych hastem w tej
sytuacji bedzie np. Lublin — dekanat (czes$¢), poniewaz w sklad dekanatu wchodzi
kilka lub kilkanascie parafii a mapa dotyczy czesci tego dekanatu. Szczegélowy
tytul okresli blizej tereny, ktére przedstawia dana mapa. Nie wprowadza sie
wyraznych znieksztalcei zamieszczonych w tytule mapy przez geometréw
cudzozieme6w: np. ,Karziec” zamiast Karzec'. Pisowni¢ w hasle modernizuje
sie. Hasto nadto uzupetnia si¢ komentarzem, w sktad ktérego wchodza: okreslenie
rzeczowe, terytorialne i data sporzadzenia mapy. Okreslenie rzeczowe hasta
wyjasnia charakter nazwy geograficznej: np. miasto, wie$, folwark; zas okreslenie
rzeczowe dotyczace tresci informuje ogélnie o tresci mapy, np. nieruchomosé,
grunty itp. Natomiast okreslenie dotyczace typu mapy wyja$nia jej charakter, np.
fizyczna, polityczna, geologiczna. Jezeli okreslenie terytorialne pochodzi z tresci
mapy podaje sie¢ je bez nawiasu prostokatnego, o ile za$ informacje zaczerpniete
sa spoza mapy podaje si¢ przynalezno$¢ administracyjna i date, do ktdrej
informacja sie odnosi w nawiasie prostokatnym. Przy inwentaryzacji kopii wpisuje
sig date jej sporzadzenia obok daty wykonania oryginalu (w nawiasie).

Rubryka 2 — Sygnatura. Umieszcza si¢ ja na odwrociu oléwkiem, w tym
samym miejscu np. w prawym dolnym rogu. Obok sygnatury podaje sie znak
archiwum wedlug ustalonego wzoru.

Rubryka 3 — Tytul. Podaje si¢ go z mapy w oryginalnym brzmieniu.
Opuszcza sig wyrazy nieistotne lub dane, ktdre znajda sie¢ w dalszych rubrykach.
Te opuszczenia zaznaczamy przez wykropkowanie. Niedoktadny tytut archiwista
uzupetnia ujmujac uzupelnienie w nawias. Bywa ze istnieje konieczno$¢ nadania
catego tytulu przez archiwiste. -

Rubryka 4 — Daty, wykonawca, mlejsce powstania mapy. Podaé date
i miejsce sporzadzenia oryginatu, odrysu, kopii lub reprodukcji mechanicznej,
imig i nazwisko wykonawcy (kartografa, geometry, sztycharza, wydawcy) oraz
jego stanowisko i tytul wzglednie nazwe instytucji, ktéra sporzadzita mape, tak
jak podaje legenda mapy*?. W przypadku kopii pisze sig: kopia I 1840 Stanistaw
Brandt — geom. Stanowisko wykonawcy trudne do przetlumaczenia na jezyk
polski nalezy poda¢ w brzmieniu oryginalnym.

Rubryka 5 — Skala. Skale odczytana z mapy lub rozwiazana w nawiasach
prostokatnych nalezy umie$ci¢é w goérnej czesci rubryki w postaci ilorazu
(np. 1:1500; 1:200000). W czesci dolnej podaje sie podziatke w postaci

°® Tamze.
10 Tamze.
U Tamze, s. 133.
2 Tamze, s. 134.
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oryginalnej, wyrazonej na mapie stownie lub liniowo w przeliczeniu na milimetry
(p. 113 mm — 150 pretéw rensk).

Rubryka 6 — Sygnatury dawne.

Rubryka 7 — Opis. Nalezy podaé wymiary mapy w Swietle ramek (obwddki)
z zaznaczeniem przed cyframi litery ,,r”, a jesli ramek brak — wymiary catego
arkusza (szeroko§¢ przez wysoko$¢, np. 56 cm x 25 cm); technike wykonania
mapy (miedzioryt, rkp — rekopiSmienna). Jezeli mapa jest jednobarwna
wpisujemy znak — jbw, jesli wielobarwna — wbw. Nadto nalezy poda¢ materiatl
na jakim zostala wykonana, stan jej zachowania; liczbe sekcji, jesli mapa jest
podzielona na sekcje z zaznaczeniem ewentualnych brakéw.

Rubryka 8 — Znak archiwum i numer ksi¢gi inwentarzowe;j.

Rubryka 9 — Znak zespolu. Nalezy podaé tu nazwe zespolu i sygnature
jednostki aktowej wiazacej sie z dana mapa®.

Rubryka 10 — Uwagi. Poda¢ informacje o materialach opisowych map
znajdujacych sie na samej mapie lub oddzielnie, o istnieniu legendy, o orientacji
mapy i o elementach ikonograficznych, o bibliografii mapy oraz wszelkie inne
istotne uwagi.

Rubryka 11 — Tre$¢ mapy. Odnotowujemy szczegtowo tre$¢ mapy na drugiej
czescei karty™.

Dla projektéw i rysunkéw technicznych (wykonanych do roku 1944) sporzadza
sie¢ dla kazdego obicktu 1 karte inwentarzowa. Sa pewne réznice przy ich
inwentaryzacji, a mianowicie podaje si¢ skale dla planéw sytuacyjnych, elewacji
i rzutéw, a takze detali. Jesli chodzi o tytul to przy inwentaryzowaniu projektu
majacego ogélny tytul pozostaje on w oryginalnym brzmieniu. Natomiast gdy .
arkusze maja oddzielne tytuly nalezy nada¢ wlasny tytut ogdlny i ujaé go
w nawias prostokatny. Tytuly poszczegdlnych czesci projektu wypisuje sie na
drugiej czesci karty inwentarzowej'. Pozostale rubryki zawieraja takie same
elementy, jak przy inwentaryzacji map.

Dokumentacja projektowo-kosztorysowa sporzadzona po roku 1944 rézni sie
znacznie sposobem jej wykonania i zawartosci, wiec wymaga innego opracowania.

Zdaje sobie sprawe, ze do prawidlowej inwentaryzacji map potrzebna jest
znajomo$¢ przynajmniej elementarnych pojeé z dziedziny kartografii. Oczywiscie
mozna sobie je przyswoi€, zapoznajac sie skrupulatnie z literatura przedmiotu.

Moim pragnieniem byloby, by w archiwach koscielnych przystapiono do
inwentaryzacji map i rysunkéw technicznych luznych i wszytych do akt,

13 Tamze, s. 135.
14 Tamze.
15 Tamze, 5. 136.
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wypelniajac przynajmniej niektére rubryki karty inwentarzowej, stosowanej dla
kartografikéw w archiwach paristwowych, it zaprezentowanej. Nalezaloby
przede wszystkim ustalié liczbe map, ich rodzaj, stan zachowania, okresli¢
przynalezno$¢ zespolowa lub wyodrebnié je w zbiory (kolekcje), a takze
odnotowa¢ mapy wszyte i zlaczone z aktami'®. Wykonanie tej pracy wzboga-
ciloby nasza wiedze o zasobach koscielnych (w tym zakonnych), ktérych wartosé
historyczna, naukowa i uzytkowa jest bezsporna.

16 Mapy zlaczone fizycznie z aktami pozostawia si¢ w zespolach akt. W przypadku, gdy
pozostawienie ich tam ze wzgledu na ich duzy format, niewlasciwe zlozenie lub zle wszycie
do akt prowadzi do ich zniszczenia nalezy je wylaczy¢ i przechowywaé poza zespolem akt.
Przy wylaczaniu mapy nalezy w tym miejscu pozostawi¢ §lad jej istnienia w formie fotokopii,
kserokopii lub opisu z podaniem sygnatury i miejsca przechowywania. Natomiast na odwrociu
wylaczonej mapy nalezy podaé nazwe zespolu, sygnature woluminu i folio (zwyklym
olowkiem). Za najwlasciwsze przechowywanie map nalezy uznaé ich poziome polozenie
w formie rozlozonej w specjalnych szafach kartograficznych (z drewna). Zob. Zbidr prze-
pisow ..., s. 131.



